INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

email: estagio@fatecourinhos.edu.br
Ficha de Início de Estágio - documento que fica no prontuário do aluno e identifica o estágio:

- 01 (uma) via em papel com o timbre (logo) da empresa concedente do estágio;

- Carimbo da empresa (nome e CNPJ) – caso não exista um carimbo, as informações deverão ser digitadas;

- Identificação do supervisor da empresa (carimbo): nome e RG ou CPF  – caso não exista um carimbo, as informações deverão ser digitadas;

- Todas as informações no formulário deverão ser digitadas (não podem ser manuscritas) e a última página não deverá conter somente as assinaturas;
- Não alterar a formatação do formulário (fontes, alinhamento, etc.).

- Esta página, que contém as instruções, não é parte do documento e deverá ser descartada após o preenchimento.
- Após o preenchimento, deletar os comentários que estão à direita do formulário.



FICHA DE INÍCIO DE ESTÁGIO
identificação do(a) aluno(a):

	matrícula


	nome



	semestre/turno

	curso 


	endereço eletrônico (email) 

	telefone



	endereço (logradouro e número) 


	bairro



	cidade

	uf

	cep



identificação da empresa:

	nome



	endereço (logradouro e número) 



	bairro

	telefone – ramal



	cidade

	uf

	cep


	endereço eletrônico (site)

	endereço eletrônico (email)



Identificação do estágio:

	classificação

obrigatório  

não obrigatório


	período (data)
início do contrato: __/__/____

término do contrato: __/__/____

	horário (dia da semana e horário, informar intervalo quando houver)



	valor mensal da bolsa estágio (R$)

	
	

	divisão ou departamento de aplicação do estágio



	nome do supervisor


	cargo do supervisor


	contato do supervisor (fone ou email)




	empresa

carimbos da empresa e do supervisor, com sua assinatura, nome e RG
___/___/_______
	estagiário

identificação (digitar RA ou RG e nome) e assinatura

	
	coordenador de estágios (FATEC)

_________________________
Coordenador de Estágios

Faculdade de Tecnologia de Ourinhos
identificação e assinatura


�Usar o logo ou timbre da empresa. Se não tiver logo, pode usar apenas o nome e CNPJ da empresa.


��Ver início da vigência no contrato (TCE – termo de compromisso de estágio).


�Fim da vigência do contrato, conforme TCE – termo de compromisso de estágio.


�Por exemplo:


de segunda a sesta-feira, das 12h às 18h (ver no TCE – termo de compromisso de estágio)
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